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 __________    Т.Б. Дубровина 

 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 

«Организация кадровой работы» 

 

 

Цель: Повышение квалификации  

Категория слушателей: специалисты на базе среднего профессионального, высшего 

образования 

Срок обучения: 72 часа, 4 недели 

Форма обучения: очно-заочная 

Режим занятий: 18 часов в неделю  

 

 

 
№ 

п/п 

Наименование разделов Всего, 

ч. 

Аудиторные 

занятия, в т.ч. 

СРС, 

час 

Промежуточная/ 

итоговая аттестация 

   лекции прак. 

зан. 

  

1. Управление  персоналом 12 8 4  зачет 

2. Трудовое право 10 6 4  зачет 

3. Документы и  делопроизводство 14 8 6  зачет 

4. Кадровое  делопроизводство 18 10 8  зачет 

5. 1С: Зарплата и управление  персо-

налом 8.3 
16 2 14  зачет 

6. Итоговая аттестация 2  2  экзамен 

ИТОГО: 72 34 38   
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